АННОТАЦИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ ПМ.05 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих. МДК. 05.01. Организация деятельности кассира
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными  компетенциями  обучающийся  в  ходе  освоения профессионального модуля должен: 
           иметь практический опыт:
осуществления   и  документирования   хозяйственных   операций   по   приходу   и   расходу денежных средств в кассе;

уметь:
принимать и оформлять первичные документы по кассовым операциям; составлять кассовую отчетность;
проверять наличие обязательных реквизитов в первичных документах по кассе; 
проводить  формальную  проверку документов,  проверку по  существу,  арифметическую проверку;
проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков;
проводить таксировку и котировку первичных бухгалтерских документов;
вести кассовую книгу;
разбираться в номенклатуре дел;
принимать участие в проведении инвентаризации кассы;
знать:
нормативно-правовые акты, положения и инструкции по ведению кассовых операций; оформление форм кассовых и банковских документов;
оформление операций с денежными средствами, ценными бумагами, бланками строгой отчетности;
обязательные реквизиты в первичных документах по кассе;
формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку;
группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков;
таксировку и котировку первичных бухгалтерских документов;
правила ведения кассовой книги;
номенклатуру дел;
правила проведения инвентаризации кассы.
Содержание профессионального модуля ориентировано на подготовку студентов к освоению профессиональных модулей ППССЗ и освоению видов профессиональной деятельности и соответствующих профессиональных компетенций (ПК):
ПК 5.1. Осуществлять операции с денежными средствами, ценными бумагами, бланками строгой отчетности.

ПК 5.2. Вести на основе приходных и расходных документов кассовую книгу

ПК 5.3. Передавать денежные средства инкассаторам и составлять кассовую отчетность

ПК 5.4. Работать с ККМ, знать правила ее технической эксплуатации.

Количество часов на освоение рабочей программы профессионального модуля:
Всего – 172   часов, в том числе:

максимальной учебной нагрузки обучающегося – 136 часа, включая:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 12 часов;

самостоятельной работы обучающегося – 124 часа;

производственной практики – 36 часов.

Тематический план и содержание МДК 05.01«Организация деятельности кассира»:

Тема 1.1. Правила организации наличного денежного и безналичного обращения в Российской Федерации 
Тема 1.2. Прогнозирование наличного  денежного оборота
Тема 1.3. Организация кассовой работы на предприятии
Тема 1.4. Порядок совершения операций с наличными деньгами и безналичными расчетами

Тема 1.5. Организация работы с неплатежными, сомнительными и имеющие признаки подделки  денежной наличностью

Тема 1.6. Организация работы  на  контрольно-кассовых машинах (ККМ)

Тема 1.7. Ревизия ценностей и проверка организации кассовой работы. Ответственность за нарушения кассовой дисциплины

Форма контроля – дифференцированный зачет.
